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1. Postanowienia ogolne

1. Na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu uslug droga
elektroniczng (tj. z dnia 9 czerwca 2017 r., Dz.U. z 2017 r. poz. 1219 z p6zn. zm.) FM LEX Sp. z 0.0.
zZ siedziba w Lodzi ustala regulamin §wiadczenia ustug droga elektroniczng (,,Regulamin™).

2. Regulamin okresla zasady i warunki techniczne $§wiadczenia przez FM LEX Sp. z 0.0. ustug droga
elektroniczng, za posrednictwem witryny www dostepnej w Internecie na stronie www.fm-lex.pl.

3. Kazdy Uzytkownik zobowiazany jest do przestrzegania postanowien Regulaminu od chwili
podjecia czynno$ci zmierzajacych do skorzystania z Ustugi oferowanej przez Serwis fm.lex.pl, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem rozpoczgcia przesytania danych.

4, Wyrazenie zgody na przestrzeganie Regulaminu w procesie rejestracji Uzytkownika w Serwisie jest
robwnoznaczne z pelng akceptacja jego warunkow i powoduje zawarcie pomiedzy Uzytkownikiem
a Operatorem umowy zgodnie z postanowieniami punktu X Regulaminu. Regulamin wigze takze
Uzytkownikow, ktorzy zawarli umowe drogg telefoniczna.

5. Majatkowe prawa autorskie do Serwisu FM LEX stanowig wtasno$¢ Operatora lub zostaty
udostepnione na podstawie stosownej umowy i podlegajag ochronie prawnej zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. z dnia 5 kwietnia 2017 r., Dz. U.
z 2017 r. poz. 880 z pdzn. zm.).

I1. Definicje

Regulamin — oznacza niniejszy (dokument gtowny) wraz z zatacznikami, ktory stanowi integralng czegsé
Umowy o $wiadczenie ustug przez Serwis fm-lex.pl na dzien podpisania umowy.

Zalaczniki — oznacza zataczniki do Regulaminu wskazane w tresci Regulaminu.

Serwis — oznacza Serwis internetowy fm-lex.pl dostepny pod adresem okre§lonym w punkcie 1.2
regulaminu, umozliwiajacy korzystanie droga elektroniczng z ustug informatycznych, o ktérych mowa
w punkcie IV Regulaminu.

Usluga — oznacza ustuge informatyczng lub ksiggowa Swiadczong drogg elektroniczng przez Operatora
za pomoca Serwisu polegajaca na wysylaniu i odbieraniu danych za pomoca systemoéw
teleinformatycznych w celu ich przetworzenia przez Operatora na indywidualne zadanie Uzytkownika,
bez jednoczesnej obecnosci stron, przy czym dane te sa transmitowane za posrednictwem sieci
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne (t.j. z dnia 23
sierpnia 2016 r., Dz. U. z 2016 r. poz. 1489 z p6zn. zm.).

Wstrzymanie si¢ ze $wiadczeniem Uslug — oznacza zablokowanie zaktadki Ksiggowos$¢ w Serwisie
internetowym, a dla Uzytkownikow Pakietu FM LEX Podstawowego, FM LEX Rozszerzonego i FM
LEX VIP wstrzymanie si¢ przez Operatora od $wiadczenia ustug ksiggowych z wyjatkiem sktadania
przez Operatora deklaracji zerowych (deklaracje wykazujace w odpowiednich pozycjach wartos¢ ,,0”).

Operator — oznacza Spotke FM LEX Sp. z 0.0. z siedzibg w Lodzi przy Piramowicza 15/20, 90-254

L6dz, wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy Dla Lodzi Srédmiescia
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W Lodzi, XX Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS 0000697538,
NIP: 7252230128, o kapitale zaktadowym 100.000,00,- zt.

Uzytkownik — oznacza przedsigbiorce w rozumieniu art. 43' Kodeksu cywilnego, ktéry zawark

Z Operatorem umowe o $wiadczenie ustug w zakresie jednego z Pakietow.

Aneks — oferta Uzytkownika dotyczaca zmiany pakietu i zawarcia umowy z Operatorem na $wiadczenie
Ustug ptatnych na zasadach opisanych w Regulaminie aktualnym na dzien ztozenia Aneksu, zatacznik nr
5.

Pakiet — dostepna dla Uzytkownika po prawidlowym zalogowaniu si¢ cz¢$¢ Serwisu pozwalajaca na
gromadzenie, modyfikacj¢ 1 przesytanie danych Uzytkownika, z dostgpem do wszystkich albo tylko

niektorych funkcjonalnosci Serwisu.

FM LEX Podstawowy — jest to Pakiet ptatny pozwalajacy na korzystanie z wybranych funkcjonalnosci
Serwisu w zakresie wystawiania faktur sprzedazy i rejestracji dokumentow kosztowych oraz zawierajacy
ustugi ksiegowe $wiadczone na zewngetrznym systemie przez Operatora z obowigzkiem samodzielnego
wgrywania kopii lub zdjg¢ dokumentéw do Serwisu i archiwizowania dokumentow ksiggowych przez
Uzytkownika; szczegodty dotyczace korzystania z FM LEX Podstawowy oraz zakres czynnosci Operatora
w ramach obstugi ksiggowej, zostaly opisane w Zatgczniku nr 1..

FM LEX Rozszerzony — jest to Pakiet ptatny pozwalajacy na korzystanie z wybranych funkcjonalno$ci
Serwisu w zakresie wystawiania faktur sprzedazy i rejestracji dokumentow kosztowych oraz zawierajacy
ustugi ksiegowe $wiadczone na zewngtrznym systemie przez Operatora z obowigzkiem samodzielnego
wgrywania kopii lub zdje¢ dokumentéw do Serwisu i archiwizowania dokumentéw ksiegowych przez
Uzytkownika; szczegoty dotyczace korzystania z FM LEX Rozszerzony oraz zakres czynno$ci Operatora

w ramach obstugi ksiggowej, zostaly opisane w Zataczniku nr 2.

FM LEX VIP — jest to Pakiet ptatny pozwalajacy na korzystanie z wybranych funkcjonalnosci Serwisu
w zakresie wystawiania faktur sprzedazy i rejestracji dokumentow kosztowych oraz zawierajacy ustugi
ksiggowe $wiadczone na zewngtrznym systemie przez Operatora z obowigzkiem samodzielnego
wgrywania kopii lub zdje¢ dokumentéw do Serwisu i archiwizowania dokumentow ksiegowych przez
Uzytkownika; szczegély dotyczace korzystania z FM LEX VIP oraz zakres czynno$ci Operatora
w ramach obstugi ksiggowej, zostaly opisane w Zataczniku nr 3.

Tabela Oplat — oznacza informacje o wysoko$ci wynagrodzenia za poszczegdlne ustugi $wiadczone za

pomoca Serwisu, wyspecyfikowane w zataczniku nr 4.

Abonament — oznacza kwote wynagrodzenia wynikajaca z Tabeli Optat - nalezng Operatorowi za dany
okres rozliczeniowy, za udostgpnienie Uzytkownikowi funkcjonalnoéci Pakietu i $wiadczenie ustug
ksiggowych, w tym takze abonament z uwzglgednieniem znizek i promocji przyznawany na zasadach

wynikajacych z odrgbnych regulamindéw. Kwota abonamentu miesi¢cznego jest ptatna z gory.

Funkcjonalno$¢ — rodzaj Ustugi elektronicznej w postaci funkcji Serwisu umozliwiajacej

Uzytkownikowi tworzenie oraz przetwarzanie dokumentow i danych Uzytkownika.
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Dzien Roboczy — kazdy dzien pomiedzy poniedziatkiem a pigtkiem z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy.

Adres e-mail Uzytkownika — adres e-mail podany podczas podpisania umowy (aktualizowany w trakcie

obowigzywania umowy).

FM World — FM World z siedzibg we Wroctawiu, ul. Zmigrodzka 247, 51-129 Wroclaw, wpisang do
centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej pod numerem NIP 8981953547,

II1. Dostepnos$¢ Uslug

1. Z poszczegolnych Funkcjonalno$ci moga korzysta¢ rozne grupy Uzytkownikow.
2. 7 zastrzezeniem postanowien Regulaminu i posiadajac odpowiedni Pakiet, z Funkcjonalnosci
»Przychody”, ,, Kontrahenci” i ,,Stan Biznesu”, moga korzysta¢ wszyscy Uzytkownicy, bedacy:
. osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu art. 2
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r. (t.j. z dnia 12 pazdziernika
2016 r., Dz.U. 2016 z poz. 1829 z pézn. zm.) w formie jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej,

lub
. spotka cywilng osob fizycznych, lub
. spotka jawng osob fizycznych, lub
. spotka partnerska, przy zatozeniu, ze przychody netto ze sprzedazy Uzytkownika za

poprzedni rok podatkowy nie przekroczyly réwnowartosci w walucie polskiej co najmniegj
2.000.000,- Euro zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29.09.1994 r. (t.j. z dnia
22 czerwca 2016 r., Dz.U. z 2016 r. poz. 1047).

IV. Rodzaj i zakres Uslug

1. Operator, po zawarciu umowy, o ktorej mowa w pkt 1. 4, zobowigzuje si¢ do $wiadczenia droga
elektroniczng ustug zwigzanych z tworzeniem, przetwarzaniem, przesylaniem, przechowywaniem
obrazow dokumentéw i danych Uzytkownika wprowadzonych do Serwisu, ktore zwigzane sg
wylacznie z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza Uzytkownika lub do $§wiadczenia ustugi ksiggowej
na zasadach opisanych w Regulaminie, na warunkach iw zakresie opisanym w definicji Pakietu.
W celu sprawnego korzystania z funkcjonalnosci Serwisu, Uzytkownik Pakietu FM LEX
Podstawowego, FM LEX Rozszerzonego i FM LEX VIP ma mozliwos¢ nieodptatnego kontaktowania
si¢ z osobami udzielajacymi pomocy technicznej i instrukcji w zakresie obstugi Serwisu. Natomiast
pomoc merytoryczna udzielana jest za optata wynikajaca z Tabeli Optat.

2. Funkcjonalnos¢ ,,Przychody” obejmuje:

. wystawianie faktur sprzedazy, w tym walutowych, faktur zaliczkowych, faktur
proforma i dowodéw wewnetrznych, jak rowniez duplikatow, faktur korygujacych oraz
definiowanie wzorcow faktur cyklicznych;

. generowanie faktur w postaci plikow PDF;

. wysytanie plikow PDF poczta e-mail.

3. Funkcjonalno$¢ ,,Wydatki” obejmuje:
. ewidencjonowanie dokumentéw kosztowych, zakupowych, w tym za pomoca

zdefiniowanych szablonéw;
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° ewidencjonowanie wynikow remanentow;

. wystawianie not korygujacych;
o wgrywanie skanow i podtaczaniem ich do dokumentéw kosztowych i zakupowych;
. mechanizm automatycznego wyliczania zobowigzan z tytutu ubezpieczen spotecznych

i ubezpieczenia zdrowotnego przedsigbiorcy/wspdlnika w nastepujacych przypadkach: optacania
tylko ubezpieczenia zdrowotnego; optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne od podstawy
stanowigcej 60% prognozowanego przecigtnego wynagrodzenia miesi¢gcznego przyjetego do
ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek; od podstawy stanowiacej 30%
kwoty minimalnego wynagrodzenia.

4, Funkcjonalnos¢ ,,Stan Biznesu” obejmuje:
. zestawienie niezaptaconych faktur sprzedazy;
. Wysytanie monitow poczta email;
. wysylanie wezwan do zaplaty poczta email;
. zestawienie niezaptaconych faktur zakupu;
. zestawienie niezaplaconych skladek na ubezpieczenie spoteczne wlascicieli oraz

niezaptaconych podatkow (VAT oraz PIT wiascicieli).

5.  Funkcjonalno$¢ ,,Ewidencje” obejmuje m.in.:

. zestawienie podsumowujace oraz wydruk KPiR;

. Zestawienie podsumowujace oraz wydruk rejestrow VAT,

. funkcjonalno$¢ oznaczenia miesigca jako zamknietego;

. mechanizm generowania deklaracji, przegladania deklaracji, oznaczania ich jako

zaptacone, drukowania do PDF, w tym mechanizmy automatyczne:
i automatyczne naliczanie amortyzacji na bazie danych w ewidencji srodkéw trwatych;

ii. wyliczanie zobowigzan z tytulu zaliczek na podatek dochodowy (generowanie
kalkulacji PIT wtascicieli);

iii. automatyczne wyksiegowanie z kosztow uzyskania przychodu kosztow zwigzanych
Z przeterminowanymi zobowigzaniami (opcjonalnie, po wlaczeniu tej funkcjonalnosci
przez uzytkownika i na bazie danych rozrachunkowych wprowadzanych do Serwisu
i aktualizowanych przez Uzytkownika);

iv. automatyczna korekta podatku VAT w zwigzku z przeterminowaniem zobowigzan
(opcjonalnie, po wilaczeniu tej funkcjonalno$ci przez Uzytkownika i na bazie danych
rozrachunkowych wprowadzanych do Serwisu i aktualizowanych przez Uzytkownika);

. generowanie deklaracji VAT-7 wraz z wyliczeniem zobowigzania z tytulu podatku
VAT;
. wysylanie e-Deklaracji i uzyskiwanie UPO;
° generowanie pliku JPK;
6. Funkcjonalnoéé ,,Pojazdy i Srodki Trwate” obejmuje:
. prowadzenie listy samochodow;
. prowadzenie listy uméw leasingu;
. prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych.
7. Funkcjonalnos¢ ,,Kontrahenci” obejmuje:
. dodawanie i edycj¢ danych kontrahentow.
8. Operator moze w dowolnej chwili zmieni¢ Funkcjonalnoéci Serwisu wprowadzajac nowe funkcje

i udogodnienia dla Uzytkownikéw lub dokonujgc zmian w istniejgcych Funkcjonalno$ciach.
9. Operator zapewnia wsparcie techniczne w dni robocze w godzinach 9-17. Operator zapewnia rowniez
mozliwo$¢ kontaktu z ksiegowa w godzinach 9-17 w dni robocze.
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V. Faktury elektroniczne Uzytkownika

1. Uzytkownik moze korzystajac z Funkcjonalno$ci ,,Przychody” wysyta¢ wystawiane przez siebie
faktury w formie elektronicznej (format PDF), biorac na siebie odpowiedzialno$¢ i obowiazek uzyskania
uprzedniej akceptacji tego sposobu przesytania faktur przez odbiorce faktury.

2. Operator zapewni autentycznos$¢ pochodzenia i integralno$¢ tresci faktury w formie elektroniczne;j
poprzez podpisanie jej kluczem wygenerowanym przez Operatora, jesli zostanie przez Uzytkownika
zaznaczona odpowiednia opcja w ustawieniach Pakietu

3. Uzytkownik zobowigzany jest zapewni¢ archiwizacje¢ faktur przesylanych droga elektroniczna
W sposob zgodny z Ustawa o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (t.j. z dnia 26 maja
2017 r., Dz.U. 2 2017 r. poz. 1221 z p6zn. zm.) — dalej ,,Ustawa o VAT”.

V1. Wyvlaczenia

1. Funkcjonalnos¢ ,,Przychody” nie obejmuje wystawiania faktur: VAT marza, faktur VAT-RR.
2. Serwis nie zapewnia:
. mozliwosci rozliczania podatku dochodowego wspolnikow z uwzglednieniem

dokonanej zmiany udzialow w zysku poszczegoélnych wspdlnikow w trakcie roku podatkowego;

. mozliwo$ci samodzielnego naliczania ptac;

. rozliczania Uzytkownikow bedacych rolnikami ryczaltowymi;

. rozliczania Uzytkownikow rozliczajacych si¢ z podatku VAT na zasadzie marzy;

. mozliwos$ci ustalania przez Uzytkownika, celem automatycznego wyliczenia naleznej

sktadki, podstawy wyliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne przedsigbiorcy/wspolnika innej
niz 60% prognozowanego przecigtnego wynagrodzenia miesi¢cznego przyjetego do ustalenia
kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek oraz wszystkich innych przypadkow poza
opisanymi w punkcie 1V.3.

VII. Warunki techniczne

1. Wymagania techniczne dotyczace korzystania z ustug Serwisu:

a. polaczenie z siecig Internet oraz aktywna przegladarka internetowa umozliwiajgca
wyswietlanie na ekranie komputera Uzytkownika dokumentéw hipertekstowych (HTML)
powigzanych w sieci Internet przez sieciowg ustuge WWW. Operator zaleca Uzytkownikowi
korzystanie z najbardziej aktualnych przegladarek: Google Chrome, FireFox lub Internet
Explorer.

b. Uzytkownik winien rowniez posiada¢ konto poczty elektronicznej e-mail oraz telefon
komoérkowy do odbierania wiadomosci sms.

c. Uzytkownik zobowigzany jest do zapewnienia sobie powyzszych urzadzen we
wiasnym zakresie.

2. Do przegladania lub drukowania wydrukow generowanych przez Serwis konieczne jest posiadanie
programu do przegladania i drukowania plikdéw PDF (np. Acrobat Reader).

3. Szczegdlne wymagania techniczne dotyczace korzystania z ustug Serwisu okreslaja dodatkowo
zasady bezpieczenstwa korzystania z Serwisu opisane w punkcie VIII Regulaminu oraz regulamin.
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VIII. Zasady bezpieczenstwa

1. Komputer Uzytkownika Serwisu oraz jakiekolwiek inne urzadzenia pozwalajace na korzystanie
z Ustugi powinno by¢é wyposazone w czesto aktualizowany (najlepiej automatycznie) program
antywirusowy i program typu firewall (program zapobiegajacy niepowolanemu dostepowi z sieci).

2. Uzytkownik Serwisu powinien zadbaé o systematyczne wgrywanie tat (patch) i poprawek do
oprogramowania.

3. Nie nalezy uzywac komputeréw oraz jakichkolwiek innych urzadzen pozwalajacych na korzystanie
z Ustugi niezabezpieczonych przed dostepem osdb niepowotanych — np. komputerow w kawiarenkach
internetowych.

4, Uzytkownik w procesach rejestracji, pierwszego logowania, logowania do Serwisu oraz w procesie
odzyskiwania hasta powinien upewnic si¢ czy potaczenie z Serwisem realizowane jest w bezpiecznym,

szyfrowanym protokole — https://. Zaleca si¢ sprawdzanie informacji o waznosci i weryfikacji certyfikatu

bezpieczenstwa.

5. Uzytkownik nie powinien zapisywaé swoich haset do Serwisu, ani udostgpnia¢ ich osobom
nieupowaznionym.

6. Jezeli Uzytkownik dostrzeze oznaki biednego lub nietypowego funkcjonowania Serwisu,

niezwlocznie powinien przerwac korzystanie z Serwisu i zgtosi¢ problem Operatorowi.

I1X. Dostep do Serwisu

1. Dostgp do Serwisu uzyskuja Uzytkownicy, ktorzy dokonajg zakupu w sklepie FM Group oraz
prawidlowo przeszli proces rejestracji w Serwisie, podpisali umowe¢ o $wiadczenie ustug droga
elektroniczng z Operatorem wraz ze stosownymi o§wiadczeniami i udzieleniem wymaganych zgod.

2. Logowanie do Serwisu dla Uzytkownikow Pakietow FM LEX Podstawowego, FM LEX Rozszerzonego
i FM LEX VIP jest mozliwe za posrednictwem strony internetowej www.fm-lex.pl.

X. Zawarcie, zmiana i rozwiazanie umowy

1. Wyrazenie zgody na przestrzeganie Regulaminu w procesie rejestracji Uzytkownika w Serwisie jest
robwnoznaczne z pelng akceptacjg jego warunkdéw i powoduje zawarcie migdzy Uzytkownikiem
a Operatorem umowy o $wiadczenie informatyczno-ksiegowej w zakresie FM LEX Podstawowego, FM
LEX Rozszerzonego i FM LEX VIP, na czas nieokreslony.

2. Rozwigzanie umowy nastepuje:

a. w wyniku wypowiedzenia dokonanego przez Uzytkownika w przypadku:
. niewyrazenia zgody przez Uzytkownika na nowg tre$¢ Regulaminu,
. ztozenia przez Uzytkownika o$§wiadczenia o wypowiedzeniu umowy;

b. w przypadku $mierci lub ustania bytu prawnego Uzytkownika;

C. moze nastapi¢ po uptywie 2 miesigcy od Wstrzymania przez Operatora ze $§wiadczenia
Ustug, z powodu bezskutecznego uptywu terminu ptatnosci naleznosci przez Uzytkownika;

d. w drodze wypowiedzenia dokonanego przez Operatora ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:
. nieprzestrzegania przez Uzytkownika postanowien Umowy lub Regulaminu,
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. podejmowania przez Uzytkownika dziatan zmierzajacych do naruszenia
bezpieczenstwa danych znajdujacych si¢ w Serwisie, w szczegdlnosci podejmowania prob
nieuprawnionego dostepu do przedmiotowych danych,

. wykorzystywania przez Uzytkownika ustug Serwisu do celow niezgodnych
Z prawem,

. dziatania przez Uzytkownika na szkod¢ Operatora.

3. W odniesieniu do Pakietéw FM LEX Podstawowego, FM LEX Rozszerzonego i FM LEX VIP
wypowiedzenie, o ktorym mowa w punkcie 2 lit. a) tiret drugi powyzej, dokonywane jest na pismie
z zachowaniem 2 (dwu) miesigcznego okresu wypowiedzenia. Okres wypowiedzenia jest liczony ze
skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego wptywu wypowiedzenia umowy.

4.  Wypowiedzenie umowy w przypadkach, o ktérych mowa w punkcie 2 lit. d) powyzej nast¢puje z chwilg
wystania Uzytkownikowi wypowiedzenia umowy na adres e-mail Uzytkownika, zgodnie z art. 61 § 2
Kodeksu cywilnego. W przypadku faktycznej niemoznosci ztozenia wypowiedzenia we wskazany wyzej
sposob, stosunek wynikajacy z umowy wygasa.

5. O $mierci lub ustaniu bytu prawnego Uzytkownika winien powiadomi¢ Operatora odpowiednio —
nast¢pca prawny lub osoba dokonujaca rejestracji Uzytkownika w Serwisie.

6. W trakcie okresu wypowiedzenia, pod warunkiem, ze Uzytkownik nie zalega z oplatami na rzecz
Operatora i z zachowaniem termindw wilasciwych dla specyfikacji poszczegdlnych Pakietow
Uzytkownik uprawniony jest do pobrania danych zapisoéw ksiegowych zaewidencjonowanych w Serwisie
w formie wydrukéw w plikach PDF. Po uptywie okresu wypowiedzenia dostgp zostanie zablokowany,
a dane zostang usunicte.

7. Przeksztalcenie Pakietu w Pakiet o szerszym zakresie funkcjonalnosci jest skuteczne w chwili akceptacji
aneksu przez Operatora. Dla Pakietow FM LEX Podstawowego, FM LEX Rozszerzonego i FM LEX VIP
abonament jest naliczany z géry w pelnej wysokosci.

8. Przeksztalcenie Pakietu w Pakiet o wezszym zakresie funkcjonalno$ci jest skuteczne po akceptacji
aneksu przez Operatora, od nastepnego miesigca, po miesigcu w ktorym zostat ztozony aneks, o ktorym
mowa powyzej. Abonament za Pakiet przeksztatcony (o wezszej funkcjonalnosci) naliczany jest od dnia
w ktorym faktycznie doszto do przeksztatcenia.

9.  Wiaczenie opcji dodatkowych nastepuje w chwili ztozenia przez Uzytkownika odpowiedniej dyspozycji
u Ksiegowej, a platnos¢ za pierwszy okres jest rozliczana proporcjonalnie do czasu trwania tego okresu.

Wytaczenie opcji dodatkowych jest skuteczne z koncem okresu rozliczeniowego.

XI. Obowiazki Uzytkownika

1. Uzytkownik zobowigzany jest, przed rozpoczeciem korzystania z Serwisu i wygenerowaniem
pierwszego dokumentu, do wprowadzenia prawidtowych, kompletnych izgodnych ze stanem
faktycznym danych konfiguracyjnych Serwisu, znajdujgcych sie w zaktadce Ustawienia, co umozliwi mu
prawidlowe korzystanie z funkcji Serwisu.

2. Uzytkownik powinien unika¢ istotnych zmian w konfiguracji Serwisu po rozpoczgciu
ewidencjonowania dokumentéw w Serwisie.

3. Uzytkownik winien stosowa¢ silne hasta zgodnie z wymaganiami Serwisu i winien chroni¢ hasta
przed dostgpem 0sob trzecich, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt VIII Zasady Bezpieczenstwa

4, Uzytkownik zobowiazany jest zapozna¢ si¢ z opisem dziatania Serwisu i jego poszczegdlnych
funkcji i stosowac¢ si¢ do zalecen i instrukcji Serwisu, wynikajacych badz z opisu, badz pojawiajacych sig
w trakcie uzytkowania miedzy innymi w postaci komunikatéw i zadan.

5. Uzytkownik zobowigzany jest posiada¢ oryginaly dokumentéw ewidencjonowanych w Serwisie.
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6. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zgodno$¢ dokumentéw ewidencjonowanych w Serwisie ze
stanem faktycznym.

7. Uzytkownik Pakietu FM LEX Podstawowego, FM LEX Rozszerzonego i FM LEX VIP
zobowigzany jest opisywaé i archiwizowa¢ oryginaly dokumentéw zgodnie z zasadami wynikajacymi
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie prowadzenia podatkowej ksiggi przychodow
i rozchodow z dnia 26 sierpnia 2003 r. (Dz.U. z 2003 r. Nr 152, poz. 1475 z p6zn. zm.)

8. Uzytkownik zobowiazany jest wystawia¢ faktury sprzedazy z wilasciwymi stawkami VAT dla
sprzedawanych towarow/ustug.

9. Uzytkownik zobowigzany jest zachowywac kopie wystawionych lub wygenerowanych za pomoca
Serwisu dokumentow, w tym w szczegolnosci faktur sprzedazy, rejestrow VAT, podatkowej ksigzki
przychodéw i rozchodéw, w postaci wydruku z Serwisu lub zapisu elektronicznego wykonanego poza
Serwisem (na komputerze Uzytkownika lub zewnetrznym nosniku informacji).

10. Uzytkownik zobowigzany jest do kontrolowania oraz weryfikacji danych kontrahentow,
wykorzystywanych w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z uzyciem Ustugi.

11. Uzytkownik zobowigzany jest zachowaé staranno$¢ i ostrozno§¢ przy wszelkich transakcjach

nietypowych lub transakcjach o znacznej wartosci i w razie watpliwosci zasiggnaé fachowej porady.

12. Uzytkownik nie moze umieszcza¢ w Serwisie tresci o charakterze bezprawnym.
13. Uzytkownik zobowigzany jest przestrzegaé przepisoOw prawa autorskiego oraz prawa wilasno$ci
przemystowe;j.

XII. Obowiazki Operatora

1. Operator dotozy nalezytej starannos$ci by Serwis, w zakresie ustug $wiadczonych elektronicznie, bez
udziatu 0sob fizycznych, byt dostepny w sieci Internet 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu i 365 dni
w roku, przy czym Operator zastrzega sobie prawo do czasowego zaprzestania $wiadczenia Ustug
w przypadku awarii, badz modernizacji technicznej Serwisu. Kazdorazowa przerwa techniczna
W zwigzku z modernizacjg nie bedzie dtuzsza niz 8 godzin. O kazdej przerwie technicznej w zwiazku
z modernizacja Uzytkownik bedzie informowany z odpowiednim wyprzedzeniem przed planowana
przerwa.

2. Operator dotozy nalezytej starannosci by Serwis poprawnie wykonywal czynnosci opisane
w punkcie 1V.5. Regulaminu — ”Funkcjonalno$¢ Ewidencje”.

3. Operator dotozy nalezytej starannosci by Serwis poprawnie wyliczal podatki na bazie

wprowadzonych dokumentow.

4, Operator dotozy nalezytej staranno$ci by Serwis poprawnie ewidencjonowal wprowadzone
dokumenty.
5. Operator dotozy nalezytej starannosci by Serwis byl na biezaco aktualizowany poprzez

uwzglednianie zmian przepisow prawa majacych wplyw na wlasciwe dzialanie Serwisu lub
poszczegdlnych Funkcjonalnosci.
6. Operator zapewnienia ochrone informacji Uzytkownikow przetwarzanych w Serwisie poprzez

stosowanie systemu zarzadzania bezpieczefnstwem informacji zgodnego z norma ISO 27001.
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XIII. Dane Uzytkownika/Przetwarzanie danych osobowych

1. Operator jako administrator danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych, bedzie przetwarzal dane osobowe Uzytkownika w celu realizacji
postanowien Umowy na ustugi FM LEX w serwisie fm-lex.pl jak i Regulaminu serwisu fm-lex.pl oraz
ustug FM LEX Podstawowego, FM LEX Rozszerzonego i FM LEX VIP.

2. Operator bedzie przetwarzaé¢ dane osobowe Uzytkownika wyltacznie w celu oraz w zakresie koniecznym
do realizacji Ustug oraz w przypadku, gdy jest to niezbedne dla wypelnienia prawnie usprawiedliwionych
celow realizowanych przez Operatora, zgodnie z Regulaminem i ustawg o $wiadczeniu uslug droga
elektroniczna.

3. Uzytkownikowi przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
aktualizacji.

4. Uzytkownikowi przystuguje prawo zadania zaprzestania przetwarzania dotyczacych go danych, co
Oznacza:

o wprzypadku, gdy dane te sa niezb¢dne do $wiadczenia Ustug przez Operatora, a Uzytkownik zazadat
zaprzestania ich przetwarzania lub ich usuni¢cia, wowczas takie zadanie traktowane jest jako
os$wiadczenie o wypowiedzeniu umowy o §wiadczenie Ushug.

e Operator ma prawo do przetwarzania danych udostgpnionych przez Uzytkownika do zakonczenia
okresu wypowiedzenia z zachowaniem terminéw przewidzianych dla poszczegodlnych pakietow.

Oswiadczenie zawierajace zadanie zaprzestania przetwarzania danych lub ich usunigcia jest skladane

pisemnie na adres kontakt@fmlex.pl celu prawidtowego $wiadczenia Ustug przez Operatora Uzytkownik

zobowigzany jest do podania prawdziwych i aktualnych danych osobowych oraz firmowych
obejmujacych dane wymagane podczas rejestracji w Serwisie i w trakcie dokonywania konfiguracji

Serwisu.

5. Operator stosuje odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajagce dane osobowe
przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nicupowazniona,
przetwarzaniem z naruszeniem prawa, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Przekazanie danych
Uzytkownika przez Operatora osobom trzecim nastepuje tylko po uzyskaniu zgody Uzytkownika.

6. Na Uzytkowniku, jako administratorze danych osobowych, spoczywaja obowiazki wynikajace
z ustawy o ochronie danych osobowych, w zakresie danych osobowych, ktore wprowadza do Serwisu,
w szczegblnosci danych kontrahentow, bedacych osobami fizycznymi i pracownikow. Uzytkownik,
poprzez przyjgcie niniejszego Regulaminu powierza, w trybie art. 31 ww. ustawy przetwarzanie wyzej
wymienionych danych Operatorowi w celu i w zakresie wynikajacym z charakteru Uslug $wiadczonych
przez Operatora na rzecz Uzytkownika uzaleznionych od rodzaju Pakietu, z ktorego Uzytkownik
korzysta i wynikajacym z postanowien Regulaminu.

7. W przypadku skorzystania z Ustugi niezgodnego z niniejszym Regulaminem, Operator ma prawo
do przetwarzania danych osobowych Uzytkownika w zakresie niezb¢dnym do ustalenia jego
odpowiedzialno$ci. Operator powiadomi Uzytkownika o niedozwolonych dziataniach z zgdaniem ich
niezwlocznego zaprzestania oraz o przetwarzaniu danych osobowych w powyzej okreslonym celu.

8. W przypadku otrzymania przez Operatora urzgdowego zawiadomienia lub wiarygodnej wiadomosci
o bezprawnym charakterze danych dostarczonych przez Uzytkownika, Operator moze uniemozliwi¢ mu
dostep do tych danych. Operator nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci wzgledem Uzytkownika za
szkode powstala w wyniku uniemozliwienia dostgpu do danych o tresci bezprawnej. W przypadku
uzyskania wiarygodnej wiadomo$ci o bezprawnym charakterze danych Operator zawiadomi
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Uzytkownika o zamiarze uniemozliwienia dostepu do danych, jednoczesnie zakreslajac dwutygodniowy
termin na zgloszenie zastrzezenia przez Uzytkownika do informacji powzigtych przez Operatora.

9. Z chwila rozwigzania Umowy o $wiadczenie Ustug Operator usunie wszystkie dane wprowadzone
do Serwisu w trakcie trwania Umowy, z wyjatkiem danych ktore sg niezbedne do ustalenia ewentualnej
odpowiedzialno$ci stron Umowy lub danych potrzebnych dla dochodzenia roszczen przez Operatora.
Operator po zakonczeniu trwania Umowy nie dokonuje archiwizacji danych, podlegaja one usunigciu bez

zadania Uzytkownika.
10. Z chwila akceptacji postanowien niniejszego Regulaminu Uzytkownik wyraza zgode:
a. w odniesieniu do pakietow FM LEX Podstawowego, FM LEX Rozszerzonego i FM

LEX VIP - przetwarzanie, gromadzenie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
udostepnianie 1 usuwanie danych osobowych Uzytkownika (w zakresie danych przekazanych do
przetwarzania) na cele badania rynku oraz zachowan i preferencji Uzytkownikéw
z przeznaczeniem wynikow tych badan na potrzeby polepszenia jakosci uslug $wiadczonych
przez Serwis;

b. na zbieranie, gromadzenie i przetwarzanie przez Operatora nastepujacych danych
technicznych i technologicznych:
0 adres IP,
. wywotany adres internetowy (URL),
. adres internetowy, z ktoérego Uzytkownik przeszedt na strony Serwisu,
. rodzaj przegladarki, z jakiej Uzytkownik korzysta,
. innych informacji transmitowanych protokotem http.
c. przechowywanie przez Operatora na jego komputerze niewielkich plikéw tekstowych

(tzw. cookies) niezbgdnych do prawidtowego $wiadczenia ustug przez Operatora. Pliki te nie
gromadza danych osobowych Uzytkownika, nie zmieniajg konfiguracji jego komputera, nie stuza
do instalowania badz deinstalacji jakichkolwiek programéw komputerowych, wiruséw lub
trojandw, nie ingeruja w integralno$¢ systemu badz danych Uzytkownika, nie sg przetwarzanie
przez inne serwisy internetowe i moga by¢ w kazdym momencie usuni¢te przez Uzytkownika;

d. otrzymywanie od Operatora na podany adres e-mail informacji o charakterze
technicznym oraz innych danych zwigzanych z funkcjonowaniem Serwisu;

e. przekazywanie na jego temat przez Operatora do KRD BIG S.A. z siedziba we
Wroctawiu (51-214) przy ul. Armii Ludowej 21 informacji gospodarczych o terminowym
wywigzaniu si¢ przez Uzytkownika z wszelkich zobowigzan pienigznych wynikajacych
z zawartej przez strony umowy, na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 9 kwietnia 2010 r. o
udostepnianiu  informacji gospodarczych i wymianie danych gospodarczych, w ramach
wspierania przez Operatora budowanie pozytywnego wizerunku firmy rzetelnej Uzytkownika,

terminowo realizujacego swoje zobowigzania.

XIV. Oplaty i ich wnoszenie/faktury

1. Z zastrzezeniem innych postanowien Regulaminu, pierwszy okres rozliczeniowy zaczyna sig
z chwilg zawarcia umowy, akceptacji regulaminu. Dla Pakietow FM LEX Podstawowego, FM LEX
Rozszerzonego, FM LEX VIP optfata naliczana za pierwszy okres rozliczeniowych naliczana jest zgodnie
z Tabelg Optat.

2. Wysokos¢ optat za korzystanie z poszczegdlnych ustug ptatnych dostgpnych w ramach Serwisu,

podana jest w Tabeli Optat.
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3.

10.

11.

Uzytkownik moze korzysta¢ ze specjalnych promocji na zasadach okre§lonych osobnymi
regulaminami.

Po podpisaniu umowy zostanie wystawiona faktura na poczet ushugi wdrozeniowej w wysokosci
jednomiesigcznego abonamentu ksiggowego. Ustuga wdrozeniowa zawiera: pozyskanie dokumentow od
poprzedniej ksiggowej, wprowadzenie bilansu otwarcia, analiz¢ kosztow, parametryzacj¢ systemu,
a takze pomoc w wyborze formy opodatkowania. W pierwszym miesigcu nie zostanie naliczona faktura
za obstuge ksiegowa.

Kazdy kolejny okres abonamentowy obejmuje miesiac kalendarzowy. O ile nic innego nie wynika
z regulaminu promocji, z ktorej korzysta Uzytkownik, abonament ptatny jest z gory a kwota optat za
ushugi dodatkowe jest ptatna z dotu (na koniec miesiagca w ktorym wykonano ushuge dodatkowa).
Rozliczenie nastgpuje na podstawie faktury wystawionej przez Operatora. Termin platno$ci za fakture
wynosi 7 dni od daty wystawienia i wystania faktury na adres e-mail Uzytkownika. Faktura pochodzaca
od Operatora bedzie miata charakter faktury elektronicznej. Operator zapewni jej autentycznos$é
pochodzenia, integralnos¢ tresci i czytelnos¢. Operator zapewni autentyczno$¢ pochodzenia, integralnosé
tresci faktury elektronicznej poprzez podpisanie jej kluczem wygenerowanym przez Operatora. Jesli
Uzytkownik cofnie zgod¢ na przesylanie faktur drogg elektroniczng, Operator przesyta¢ mu bedzie
fakturg poczta pobierajac za to stosowng optatg zgodnie z Tabelg Optat.

W przypadku braku zaptaty nalezno$ci, po uptywie 30 dni od terminu ptatnosci naleznosci,
Operator ma prawo Wstrzymac¢ si¢ ze $wiadczeniem Ushug. Dalsze korzystanie z funkcjonalno$ci
Serwisu begdzie mozliwe dopiero po sptacie wszystkich zaleglo$ci Uzytkownika wobec Operatora.

Przy zakupie ushug i opcji dodatkowych do Pakietow Operator moze uzaleznia¢ uruchomienie tych
ustug od pobrania optaty przy ich wiaczaniu.

Po uptywie 2 miesigcy od Wstrzymania si¢ przez Operatora ze §wiadczeniem Ustug, z powodu
bezskutecznego uptywu terminu ptatno$ci naleznosci, Operator ma prawo rozwigzaé umowe bez
zachowania okresu wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym.

Operator moze Uzytkownika zalegajacego z zaptata powyzej 60 dni obcigzy¢ optatami i kosztami
windykacji, w tym optatami zwigzanymi w wykresleniem z rejestru KRD.

Podpisanie umowy wraz z akceptacja Regulaminu oznacza réwniez akceptacje przez Uzytkownika
stosowania faktur elektronicznych pochodzacych od Operatora w rozumieniu art. 106n ust. 1 Ustawy
0 VAT.

Faktury otrzymywane przez Uzytkownika Pakietu FM LEX Podstawowego, FM LEX
Rozszerzonego i FM LEX VIP od Operatora zostang automatycznie zaewidencjonowane przez Serwis.

XV. Korespondencja/Powiadomienia
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Wszelka korespondencja pisemna kierowana do Operatora bgdzie dostarczana na adres: FM LEX
Sp. z 0.0. Piramowicza 15/20, 90-254 1.6dz.

Wszelka korespondencja kierowana do Uzytkownika niebedaca wiadomosciami systemowymi,
bedzie dostarczana na adres e-mail Uzytkownika. Wszelkie doreczenia bedzie uwazac si¢ za prawidlowo
dokonane, jesli zostanag wystane na powyzszy adres e-mail. Uzytkownik ponosi wylaczna
odpowiedzialnos¢ za podanie prawidlowego adresu e-mail i jego aktualizacje.

Uzytkownik korzystajacy z Pakietu FM LEX Podstawowego, FM LEX Rozszerzonego i FM LEX
VIP zatwierdzajac Regulamin wyraza zgode¢ na otrzymywanie od Serwisu w drodze e-mail, w zaleznosci
od wybranej opcji:

a. plikow PDF zawierajacych KPiR, rejestry VAT - FM LEX Podstawowy, FM LEX
Rozszerzony i FM LEX VIP
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b. plikow PDF zawierajacych kalkulacje podatkow i deklaracje podatkowe - FM LEX

Podstawowy, FM LEX Rozszerzony i FM LEX VIP

c. wszelkich innych plikéw PDF generowanych przez Serwis - FM LEX Podstawowy,
FM LEX Rozszerzony i FM LEX VIP

d. przypomnien o koniecznos$ci wykonania waznych czynnosci, w tym terminach zaptaty
podatkéw - FM LEX Podstawowy, FM LEX Rozszerzony i FM LEX VIP

e. innych informacji z Serwisu - FM LEX Podstawowy, FM LEX Rozszerzony i FM
LEX VIP

XVI. Zasady odpowiedzialnosci

1.

Zakres odpowiedzialno$ci Operatora wzgledem Uzytkownika Pakietu FM LEX Podstawowego, FM
LEX Rozszerzonego i FM LEX VIP okreslona jest odpowiednio w Zatgczniku nr 1, nr 2 i nr 3.

Operator nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za szkody powstale z powodu btgednego
uzycia Serwisu lub Funkcjonalnosci, blednego wprowadzenia dokumentéw lub podania przez
Uzytkownika danych nieprawdziwych i w zwigzku z tym generowania przez Serwis nieprawdziwych
dokumentow ksiegowych lub deklaracji podatkowych, a takze z innych przyczyn niezaleznych od
Operatora.

Operator nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za szkody powstale z powodu btednego
wykonywania przez Serwis czynnos$ci opisanych w punkcie IV.5. Regulaminu — Funkcjonalnoéé
Ewidencje, w tym blednego wyliczenia podatkéw na bazie dokumentéw wprowadzonych oraz blednego
zaewidencjonowania wprowadzonych dokumentéw, wynikajacych z dokonania przez Uzytkownika
zmian danych zawartych w ustawieniach.

Operator nie ponosi jakiejkolwieck odpowiedzialnosci za szkody powstale z powodu wstrzymania
$wiadczenia Ustug, o ktorym mowa w XIV pkt 7.

Operator nie ponosi odpowiedzialno$ci za awarie sieci Internet i spowodowang tym niedostepnosé,
ograniczong dostgpnos¢ czy tez niewtasciwe dziatanie Serwisu lub jakiejkolwiek jego czesci.

Poza odpowiedzialnoscia okre§lona w niniejszym punkcie XVI, Operator nie ponosi zadnej innej
odpowiedzialno$ci za szkody poniesione przez Uzytkownika bezposrednio lub posrednio, w tym szkody
z tytulu utraty zyskow z prowadzenia przedsigebiorstwa, przerw w dziatalno$ci przedsiebiorstwa lub
utraty informacji gospodarczej, powstate z powodu uzycia, niemozliwosci uzycia lub blednego dziatania
Serwisu lub jakiejkolwiek jego czgéci. Wylaczona jest takze odpowiedzialno§é Operatora z tytutu
rekojmi.

Wszelka odpowiedzialnos¢ Operatora uzalezniona jest od dopetnienia przez Uzytkownika

obowigzkow okreslonych w punkcie XI i XVII.

XVII. Postepowanie reklamacyjne / informacje o nieprawidlowosciach

Regulamin Serwisu fm-lex.pl — 2019-02-16

Wszelkie reklamacje zwigzane ze $wiadczonymi przez Operatora Ushugami nalezy zglasza¢ do

Operatora droga mailowa na adres: kontakt@fm-lex.pl wysylajac wiadomos$¢ =z adresu e-mail

Uzytkownika, nie p6zniej niz w ciggu 7 dni od dnia powzigcia przez Uzytkownika informacji o zdarzeniu
uzasadniajacym reklamacje.

Zgloszenie reklamacyjne winno zawiera¢ szczegétowy opis zdarzenia uzasadniajacego zgloszenie
reklamacji, imi¢ i nazwisko zglaszajacego oraz nr id firmy Uzytkownika w Serwisie, imi¢ i nazwisko
osoby zglaszajacej oraz numer telefonu kontaktowego. W razie potrzeby do zgloszenia reklamacyjnego
winny by¢ podlaczone stosowne obrazy dokumentow lub ,,zrzuty ekranu”. Zgloszenie reklamacyjne
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dotyczace platnosci dokonywanych za posrednictwem operatora platnosci elektronicznych winno
zawiera¢ dodatkowo informacje o dacie i godzinie dokonywania ptatnosci, a takze metodzie i rodzaju tej
ptatnosci. Brak informacji, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim uniemozliwi Operatorowi rozpoznanie
ztozonej reklamacji.

3. Uzytkownik jest zobowigzany sygnalizowa¢ Operatorowi wszelkie zauwazone nieprawidtowosci
W dziataniu Serwisu przesytajac odpowiednig informacj¢ na adres poczty elektronicznej podany
w punkcie 1.

4, Operator bez zbednej zwtoki, lecz nie pozniej niz w terminie 30 dni od chwili ztoZenia reklamacji
poinformuje Uzytkownika o wyniku postgpowania reklamacyjnego poprzez wiadomos¢ zwrotng na adres
e-mail Uzytkownika lub wiadomos$¢ systemowa. Za chwile ztozenia reklamacji uznaje si¢ wplyw do
Operatora wiadomosci e-mail.

5. W przypadku niemozno$ci zalatwienia reklamacji w powyzszym terminie, Operator informuje
otym Uzytkownika, podajac przyczyne przedtluzenia terminu oraz przewidziany czas udzielenia
odpowiedzi.

XVIIll. Ochrona praw wlasnosci intelektualnej

1. Wyboér i1 uklad treSci udostepnianych w Serwisie oraz Funkcjonalno$ci stanowia utwory
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. z dnia 29
kwietnia 2016 r., Dz.U. z 2016 r. poz. 666 z pozn. zm.) i jako takie korzystaja z ochrony przewidzianej
w przepisach prawa.

2. Z ochrony wskazanej w punkcie 1 korzystaja rowniez wszelkie inne utwory, znaki towarowe oraz
inne elementy takie jak m.in. teksty, zdjecia czy multimedia umieszczone w Serwisie, badz
Funkcjonalnosci.

3. Korzystanie z Serwisu, badz jakiejkolwiek jego czgsci przez Uzytkownika nie oznacza nabycia
przez niego jakichkolwiek praw na dobrach niematerialnych do udostepnionych utworow.

4, Korzystanie przez Uzytkownika z Serwisu jest mozliwe dla wiasnych potrzeb Uzytkownika
zwigzanych z prowadzeniem dokumentacji jego dzialalnosci gospodarczej, w zakresie uregulowanym
niniejszym Regulaminem. Uzytkownik nie ma prawa wykorzystywac¢ Serwisu dla $wiadczenia ushug
osobom trzecim.

5. Zabronione jest kopiowanie czy modyfikowanie, w tym usuwanie jakiejkolwiek czesci lub elementu
Serwisu, badz Funkcjonalnosci w catosci lub czesci a takze modyfikowanie czy wykorzystywanie
W sposob inny niz okreslony w Regulaminie, bez uprzedniej zgody Operatora, wyrazonej na piSmie pod

rygorem niewaznosci.

XIX. Zmiany Regulaminu

1. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wprowadzane przez Operatora begda niezwlocznie
publikowane jako nowy tekst jednolity Regulaminu na stronie internetowej Serwisu.

2. Operator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie w kazdym
czasie.
3. Zmiana Regulaminu wiaze zarejestrowanego Uzytkownika Serwisu (,,Dotychczasowy

Uzytkownik™) po uptywie 14 (czternastu) dni od chwili poinformowania go o zmianie za pomoca
wiadomosci systemowej W Serwisie lub wiadomosci e-mail wystanej na adres e-mail Uzytkownika.
W przypadku, gdy Dotychczasowy Uzytkownik nie wyraza zgody na nowa tre§¢ Regulaminu winien
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zakomunikowaé ten fakt Operatorowi droga mailowa wysylajac wiadomo$¢ z adresu e-mail
Uzytkownika. W takim przypadku umowe o $wiadczenie ustug droga elektroniczng zawarta
Z Operatorem uwazac si¢ bedzie za rozwiazang ze skutkiem natychmiastowym.

4, Zmiana Regulaminu w zakresie poszerzenia przez Operatora Funkcjonalnosci Serwisu lub
wprowadzenia nowych elementéw Funkcjonalnosci lub innych udogodnien dla Uzytkownikéw nie
uprawnia Uzytkownika do rozwigzania umowy z Operatorem na zasadzie opisanej w pkt3 powyzej.
W takim przypadku nowy Regulamin obowigzuje od chwili publikacji w Serwisie, w taki sposob, ze

Dotychczasowy Uzytkownik mogt si¢ z nim zapoznac.

XX. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych znajda zastosowanie odpowiednie przepisy prawa polskiego.

o

Jezeli ktorekolwiek postanowienie Regulaminu zostanie uznane prawomocnym orzeczeniem sgdu
za niewazne, pozostate postanowienia pozostajg w mocy.
3. Wiasciwym do rozstrzygania sporow wynikajacych z uméw zawartych z Uzytkownikami

i Regulaminu jest sad powszechny w Warszawie wtasciwy dla siedziby Operatora.

4, Integralng czgscig Regulaminu sg zataczniki:
a. Zatgcznik nr 1 — Pakiet FM LEX Podstawowy
b. Zakacznik nr 2 — Pakiet FM LEX Rozszerzony
c. Zatgcznik nr 3 — Pakiet FM LEX VIP
5. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 1 listopada 2018 roku.
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Zalacznik 1 — Zakres ushlig i obowiazkéw Stron w ramach Pakietu FM LEX

Podstawoweqo

Niniejszy Zatacznik postuguje si¢ pojeciami w znaczeniu im nadanym przez Regulamin Serwisu, chyba ze co
innego wynika z tresci Zatacznika.

Pakiet FM LEX Podstawowy — obstuga ksiegowa dzialalnosci gospodarczej przez
Operatora

a.

W ramach Pakietu FM LEX Podstawowego Operator $wiadczy na rzecz Uzytkownika procz Ustugi
informatycznej polegajacej na udostgpnieniu Funkcjonalnosci wymienionych w Regulaminie, takze
Ustuge ksiegowa polegajaca na prowadzeniu podatkowej ksigzki przychoddéw i rozchodow lub ryczattu
ewidencjonowanego na rzecz Uzytkownika, szczegbtowo opisang w punkcie I ponizej.

Operator ponosi wzgledem Uzytkownika odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢ i terminowo$¢ wykonania
Ushugi ksiegowej w zakresie opisanym w niniejszym Zataczniku do kwoty 100 000 zt. Niewykonanie
lub niewtasciwe wykonanie obowigzkdéw przez Uzytkownika ogranicza lub wytacza odpowiedzialnos¢
Operatora.

|. Zakres czynnosci wykonywanych przez Operatora oraz ich obowigzki

Kwalifikacja podatkowa dokumentow do 20 sztuk.

Ustalenie wysokosci zobowigzan podatkowych z tytutu PIT i VAT, o ile Uzytkownik jest podatnikiem
podatku VAT, w terminie wskazanym w harmonogramie opisanym w pkt IV, (zwanym dalej
Harmonogram).

Podpisywanie na podstawie pelnomocnictwa i skladanie deklaracji VAT do organu podatkowego
(drogg elektroniczng), o ile Uzytkownik jest podatnikiem podatku VAT, w ustawowym terminie.

Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, w szczegdlnosci dokumentacji kadrowej
i ptacowej w przypadku zatrudniania pracownikéw, o ile zostanie to zlecone przez Uzytkownika
w ramach ustug dodatkowych.

Przesytanie Uzytkownikowi poczta elektroniczng informacji o wysokosci podatkéw i sktadek na
ubezpieczenia spoteczne do zaptaty, zgodnie z Harmonogramem.

Przesytanie Uzytkownikowi poczta elektroniczng wydruku Podatkowej Ksiggi Przychodéw
i Rozchod6éw, w formacie PDF (dotyczy Uzytkownikoéw obowigzanych do prowadzenia KPiR) albo
wydruku Ewidencji Przychodéw Zryczaltowanych, w formacie PDF (dotyczy Uzytkownikéw
rozliczajacych si¢ w formie ryczaltu).

Przesytanie poczta elektroniczng wydruku rejestru VAT, w formacie PDF (dla Uzytkownikow
bedacych aktywnymi podatnikami VAT).

Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, nieobjetych zamoéwionym zakresem ustug,
w szczegdlnosci dokumentacji kadrowej i ptacowej w przypadku zatrudniania pracownikow albo
zlecenie tych czynno$ci Operatorowi w ramach ustug dodatkowych.

Operator zapewnia wsparcie techniczne w dni robocze w godzinach 9-17. Operator gwarantuje rowniez
mozliwo$¢ kontaktu z ksiegowa w godzinach 9-17 w dni robocze. Dane kontaktowe sa dostepne na
stronie internetowej Serwisu.

I1. Warunki wykonywania Uslug

Uzytkownik zobowiazany jest do systematycznego i terminowego wgrywania do Serwisu
elektronicznych wersji dokumentow dotyczacych kosztow i zakupow oraz wystawiania faktur
sprzedazy i wgrywania elektronicznych wersji dokumentow sprzedazy detalicznej w postaci
miesigcznego raportu fiskalnego niezbgdnych do dokonywania ksiggowan.
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2. Uzytkownik obowigzany jest zapewni¢ odpowiednig jakos$¢ elektronicznych wersji dokumentéw
(zwane dalej EWD) tak aby byt mozliwy wyrazny odczyt danych na nich zawartych (czytelnosc).
Elektroniczne wersje dokumentow winny by¢ wiernym tzn. kompletnym i czytelnym
odzwierciedleniem ich papierowej wersji. Papierowe wersje dokumentéw uzytkownik przechowuje
i archiwizuje samodzielnie.

3. Zalecanym formatem dla EWD jest format PDF w rozdzielczosci minimum 300 dpi.
4. Jednostkowy rozmiar dla wprowadzonego EWD nie moze przekroczyé 5 MB.

5. W razie wprowadzonych nieczytelnych elektronicznych wersji dokumentéw Uzytkownik zobowigzany
jest do ponownego ich wprowadzenia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt Il 2-4 powyze;j.
Nieczytelnos¢ EWD zostanie zakomunikowana Uzytkownikowi w formie powiadomienia widocznego
w Serwisie lub przez ksiggowa telefonicznie, badZ za posrednictwem poczty e-mail.

6. Dokumenty wgrane przez Uzytkownika po terminie okre$lonym w pkt IV bedg ksiggowane w trybie
PILNE lub Express, a Operator pobierze za to dodatkowa optate zgodnie Tabelg Optat. Operator nie
gwarantuje zaksiggowania wprowadzonych z opdznieniem dokumentéw lecz dotozy nalezytej
starannos$ci, aby dokumenty te zostaly zaksiggowane do danego okresu ksiggowego. W innym
przypadku wprowadzone z opdznieniem dokumenty zostang zaksiegowane w okresie kolejnym,
a Operator sporzadzi wymagane korekty pobierajac za to optaty zgodnie z Tabela Optat.

7. W przypadku braku wprowadzenia w terminie jakichkolwiek dokumentéw i niemoznos$ci
uwzglednienia dokumentéw wprowadzonych z opo6znieniem, Operator sporzadzi w odpowiednim
terminie deklaracje wykazujace w odpowiednich pozycjach warto$¢ ,,0”°, a w przyszlym okresie
zaksieguje wprowadzone z opdéznieniem dokumenty oraz sporzadzi wymagane korekty, pobierajac za to
optaty zgodne z Tabela Optat.

8. O ile wprowadzenie z opdznieniem dokumentow powodowaé beda konieczno$¢ ztozenia deklaracji
korygujacej, to ustuga ta bedzie dodatkowo ptatna, zgodnie z Tabelg Optat.

I11. Obowiazki Uzytkownika

1. Wystawianie w Serwisie dokumentéw potwierdzajacych sprzedaz.

2. Biezace rejestrowanie zaptat dokonywanych przez kontrahentoéw Uzytkownika na rzecz Uzytkownika
oraz przez Uzytkownika na rzecz jego kontrahentéw, a takze zaplat nalezno$ci o charakterze
publicznoprawnym, w tym podatkow i sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

3. Terminowe wgrywanie do Serwisu EWD dotyczacych kosztow, zakupow i terminowe wystawianie
dokumentow sprzedazy oraz przechowywanie oryginalnych dokumentow w swojej siedzibie.

4. Powiadomienie wlasciwego urzedu skarbowego o adresie przechowywania dokumentacji rachunkowej
wskazanej w punkcie 3 powyze;j.

5. Jesli jest to wymagane przepisami — sporzadzanie Spisu z natury oraz dokonywanie jego wyceny.

6. Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, w szczeg6lnosci dokumentacji kadrowej
i ptacowej w przypadku zatrudniania pracownikéw, o ile nie zostato to zlecone Operatorowi w ramach
ustug dodatkowych.
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IV. Harmonogram prac dla Pakietu FM LEX Podstawowego

Lp. Operator Uzytkownik Czynnos¢ Dzien
Obsluga ksiegowa

1. X Wgrywanie do Serwisu dokumentéw ksiggowych na biezaco Na biezaco
2. X Termin wgrania ostatnich dokumentow do Serwisu 10-ty

3. X Ksieguje dokumenty ksiggowe 15-ty

4, X Przekazuje informacje o wysokosci podatku PIT do zaplaty 19-ty

5. X Przekazuje informacje o wysokos$ci podatku VAT do zaptaty 19-ty

6. X Placi podatek PIT 20-ty

7. X Sporzadza i wysyla deklaracj¢ podatkowa VAT 20-ty

8. X Ptaci podatek VAT 25-ty

Obsluga placowo-kadrowa (wynagrodzenie platne do konca miesiaca kalendarzowego)

Przesyta informacj¢ konieczng do naliczenia plac (bonusy,

1. X nieobecnosci, zwolnienia lekarskie, urlopy lub informacje 25-ty
o ich braku)

2. X Przesyta listg ptac do Uzytkownika 30-ty

3. X Placi wynagrodzenie na rachunek bankowy pracownika 30-ty

4, X Przesyta informacj¢ o sktadkach ZUS i podatku do zaptaty 10-ty

5. X Placi sktadki ZUS 15-ty

6. X Ptaci podatek PIT-4 20-ty

Obsluga placowo-kadrowa (wynagrodzenie platne w kolejnym miesiacu kalendarzowym)

Przesyta informacj¢ konieczng do naliczenia plac (bonusy,

1. X nieobecnosci, zwolnienia lekarskie, urlopy lub informacje 5-ty
0 ich braku)

2. X Przesyta liste ptac do Uzytkownika 10-ty

3. X Placi wynagrodzenie na rachunek bankowy pracownika 10-ty

4, X Przesyta informacj¢ o sktadkach ZUS i podatku do zaptaty 15-ty

5. X Ptaci sktadki ZUS 15-ty

6. X Ptaci podatek PIT-4 20-ty

V. Oplaty dla Pakietu FM LEX Podstawowego

Pelna lista optat dla Pakietu FM LEX Podstawowego jest zawarta w Tabeli Optat.
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Zalacznik 2 — Zakres uslug i obowiazkow Stron w ramach Pakietu FM LEX

Rozszerzonego

Niniejszy Zalacznik postuguje si¢ pojeciami w znaczeniu im nadanym przez Regulamin Serwisu, chyba ze co
innego wynika z tre§ci Zatacznika.

Pakiet FM LEX Rozszerzony — obsluga ksiegowa dzialalno$ci gospodarczej przez
Operatora

C.

W ramach Pakietu FM LEX Rozszerzonego Operator §wiadczy na rzecz Uzytkownika procz Ustugi
informatycznej polegajacej na udostepnieniu Funkcjonalnosci wymienionych w Regulaminie, takze
Usluge ksiggowa polegajaca na prowadzeniu podatkowej ksiazki przychodow i rozchodow lub ryczattu
ewidencjonowanego na rzecz Uzytkownika, szczegétowo opisang w punkcie I ponize;j.

Operator ponosi wzgledem Uzytkownika odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢ i terminowo$¢ wykonania
Uslugi ksiegowej w zakresie opisanym w niniejszym Zataczniku do kwoty 100 000 zt. Niewykonanie
lub niewlasciwe wykonanie obowiazkéw przez Uzytkownika ogranicza lub wylacza odpowiedzialno$é
Operatora.

|. Zakres czynnosci wykonywanych przez Operatora oraz ich obowigzki

Kwalifikacja podatkowa dokumentow do 20 sztuk.

Ustalenie wysokos$ci zobowigzan podatkowych z tytutu PIT i VAT, o ile Uzytkownik jest podatnikiem
podatku VAT, w terminie wskazanym w harmonogramie opisanym w pkt 1V, (zwanym dalej
Harmonogram).

Podpisywanie na podstawie pelnomocnictwa i skladanie deklaracji VAT do organu podatkowego
(droga elektroniczng), o ile Uzytkownik jest podatnikiem podatku VAT, w ustawowym terminie.

Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, w szczegolnosci dokumentacji kadrowej
i ptacowej w przypadku zatrudniania pracownikow, o ile zostanie to zlecone przez Uzytkownika
w ramach ustug dodatkowych.

Przesytanie Uzytkownikowi poczta elektroniczng informacji o wysokosci podatkéow i sktadek na
ubezpieczenia spoteczne do zaptaty, zgodnie z Harmonogramem.

Przesytanie Uzytkownikowi poczta elektroniczng wydruku Podatkowej Ksiegi Przychodow
i Rozchodoéw, w formacie PDF (dotyczy Uzytkownikow obowigzanych do prowadzenia KPiR) albo
wydruku Ewidencji Przychodéw Zryczattowanych, w formacie PDF (dotyczy Uzytkownikdéw
rozliczajacych si¢ w formie ryczattu).

Przestanie pocztg elektroniczng wydruku rejestru VAT, w formacie PDF (dla Uzytkownikéw bedacych
aktywnymi podatnikami VAT).

Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, nieobj¢tych zamowionym zakresem ustug,
w szczegdlnosci dokumentacji kadrowej i ptacowej w przypadku zatrudniania pracownikéw albo
zlecenie tych czynnos$ci Operatorowi w ramach ustug dodatkowych.

Operator zapewnia wsparcie techniczne w dni robocze w godzinach 9-17. Operator gwarantuje rowniez
mozliwo$¢ kontaktu z ksieggowa w godzinach 9-17 w dni robocze. Dane kontaktowe sa dostepne na
stronie internetowej Serwisu.

1. Warunki wykonywania Uslug

Uzytkownik zobowigzany jest do systematycznego 1 terminowego wgrywania do Serwisu
elektronicznych wersji dokumentow dotyczacych kosztow i1 zakupdow oraz wystawiania faktur
sprzedazy 1 wgrywania elektronicznych wersji dokumentéw sprzedazy detalicznej w postaci
Mmiesiecznego raportu fiskalnego niezbednych do dokonywania ksiegowan.
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2. Uzytkownik obowiagzany jest zapewni¢ odpowiednig jako$¢ elektronicznych wersji dokumentow
(zwane dalej EWD) tak aby byl mozliwy wyrazny odczyt danych na nich zawartych (czytelno$¢).
Elektroniczne wersje dokumentéw winny by¢ wiernym tzn. kompletnym i czytelnym
odzwierciedleniem ich papierowej wersji. Papierowe wersje dokumentéw uzytkownik przechowuje
i archiwizuje samodzielnie.

3. Zalecanym formatem dla EWD jest format PDF w rozdzielczo$ci minimum 300 dpi.
4. Jednostkowy rozmiar dla wprowadzonego EWD nie moze przekroczy¢ 5 MB.

5. W razie wprowadzonych nieczytelnych elektronicznych wersji dokumentéw Uzytkownik zobowigzany
jest do ponownego ich wprowadzenia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt Il 2-4 powyze;j.
Nieczytelnos¢ EWD zostanie zakomunikowana Uzytkownikowi w formie powiadomienia widocznego
w Serwisie lub przez ksiggowa telefonicznie, badZ za posrednictwem poczty e-mail.

6. Dokumenty wgrane przez Uzytkownika po terminie okre$lonym w pkt IV bedg ksiegowane w trybie
PILNE lub Express, a Operator pobierze za to dodatkowa optate zgodnie Tabelg Optat. Operator nie
gwarantuje zaksiggowania wprowadzonych z opdznieniem dokumentdw lecz dotozy nalezytej
starannosci, aby dokumenty te zostaly zaksiegowane do danego okresu ksiegowego. W innym
przypadku wprowadzone z opoOznieniem dokumenty zostang zaksiggowane w okresie kolejnym,
a Operator sporzadzi wymagane korekty pobierajac za to optaty zgodnie z Tabelg Optat.

7. W przypadku braku wprowadzenia w terminie jakichkolwiek dokumentéw i niemozno$ci
uwzglednienia dokumentow wprowadzonych z opo6zZnieniem, Operator sporzadzi w odpowiednim
terminie deklaracje wykazujace w odpowiednich pozycjach warto$¢ ,,0”, a w przyszlym okresie
zaksieguje wprowadzone z opoznieniem dokumenty oraz sporzadzi wymagane korekty, pobierajac za to
optaty zgodne z Tabela Optat.

8. O ile wprowadzenie z opdznieniem dokumentow powodowaé beda konieczno$¢ ztozenia deklaracji
korygujacej, to ustuga ta bedzie dodatkowo ptatna, zgodnie z Tabelg Optat.

I11. Obowiazki Uzytkownika

1. Wystawianie w Serwisie dokumentéw potwierdzajacych sprzedaz.

2. Biezace rejestrowanie zaplat dokonywanych przez kontrahentow Uzytkownika na rzecz Uzytkownika
oraz przez Uzytkownika na rzecz jego kontrahentéw, a takze zaplat nalezno$ci o charakterze
publicznoprawnym, w tym podatkow i sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

3. Terminowe wgrywanie do Serwisu EWD dotyczacych kosztow, zakupdéw i terminowe wystawianie
dokumentow sprzedazy oraz przechowywanie oryginalnych dokumentoéw w swojej siedzibie.

4. Powiadomienie wlasciwego urzedu skarbowego o adresie przechowywania dokumentacji rachunkowej
wskazanej w punkcie 3 powyzej.

5. Jesli jest to wymagane przepisami — sporzadzanie spisu z natury oraz dokonywanie jego wyceny.

6. Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, w szczegodlnosci dokumentacji kadrowej
i ptacowej w przypadku zatrudniania pracownikéw, o ile nie zostato to zlecone Operatorowi w ramach
ustug dodatkowych.
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IV. Harmonogram prac dla Pakietu FM LEX Rozszerzonego

Lp. Operator Uzytkownik Czynnos¢ Dzien
Obsluga ksiegowa
1. X Werywanie do Serwisu dokumentoéw ksiggowych na biezaco Na biezaco
2. X Termin wgrania ostatnich dokumentéw do Serwisu 10-ty
3. X Ksieguje dokumenty ksiggowe 15-ty
4, X Przekazuje informacje o wysokosci podatku PIT do zaptaty 19-ty
5. X Przekazuje informacje o wysokos$ci podatku VAT do zaptaty 19-ty
6. X Placi podatek PIT 20-ty
7. X Sporzadza i wysyla deklaracj¢ podatkowa VAT 20-ty
8. X Ptaci podatek VAT 25-ty

Obstuga placowo-kadrowa (wynagrodzenie platne do konca miesiaca kalendarzowego)

Przesyta informacj¢ konieczng do naliczenia plac (bonusy,

1. X nieobecnosci, zwolnienia lekarskie, urlopy lub informacje 25-ty
o ich braku)

2. X Przesyta listg ptac do Uzytkownika 30-ty

3. X Ptaci wynagrodzenie na rachunek bankowy pracownika 30-ty

4, X Przesyta informacj¢ o sktadkach ZUS i podatku do zaptaty 10-ty

5. X Ptaci sktadki ZUS 15-ty

6. X Ptaci podatek PIT-4 20-ty

Obstuga placowo-kadrowa (wynagrodzenie platne w kolejnym miesigcu kalendarzowym)

Przesyta informacje konieczng do naliczenia ptac (bonusy,

1. X nieobecnosci, zwolnienia lekarskie, urlopy lub informacje 5-ty
0 ich braku)

2. X Przesyta listg ptac do Uzytkownika 10-ty

3. X Placi wynagrodzenie na rachunek bankowy pracownika 10-ty

4, X Przesyta informacj¢ o sktadkach ZUS i podatku do zaptaty 15-ty

5. X Ptaci sktadki ZUS 15-ty

6. X Ptaci podatek PIT-4 20-ty

V. Oplaty dla Pakietu FM LEX Rozszerzonego

Pelna lista optat dla Pakietu FM LEX Rozszerzonego jest zawarta w Tabeli Opfat.
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Zalacznik 3 — Zakres uslug i obowiazkow Stron w ramach Pakietu FM LEX VIP

Niniejszy Zatacznik postuguje si¢ pojeciami w znaczeniu im nadanym przez Regulamin Serwisu, chyba ze co
innego wynika z tre§ci Zatacznika.

Pakiet FM LEX VIP — obsluga ksiegowa dzialalnosci gospodarczej przez Operatora

e. W ramach Pakietu FM LEX VIP Operator $wiadczy na rzecz Uzytkownika procz Ustugi
informatycznej polegajacej na udostepnieniu Funkcjonalno$ci wymienionych w Regulaminie, takze
Usluge ksiggowa polegajaca na prowadzeniu podatkowej ksiazki przychodoéw i rozchod6éw lub ryczattu
ewidencjonowanego na rzecz Uzytkownika, szczegotowo opisang w punkcie I ponizej.

f.  Operator ponosi wzgledem Uzytkownika odpowiedzialno$¢ za prawidtowo$¢ i terminowo$¢ wykonania
Ustugi ksiggowej w zakresie opisanym w niniejszym Zataczniku do kwoty 100 000 zt. Niewykonanie
lub niewlasciwe wykonanie obowigzkéw przez Uzytkownika ogranicza lub wylacza odpowiedzialnosé
Operatora.

|. Zakres czynnosci wykonywanych przez Operatora oraz ich obowigzki

1. Kwalifikacja podatkowa dokumentéw do 20 sztuk.

2. Ustalenie wysokosci zobowigzan podatkowych z tytutu PIT i VAT, o ile Uzytkownik jest podatnikiem
podatku VAT, w terminie wskazanym w harmonogramie opisanym w pkt IV, (zwanym dalej
Harmonogram).

3. Podpisywanie na podstawie petnomocnictwa i sktadanie deklaracji VAT do organu podatkowego
(droga elektroniczng), o ile Uzytkownik jest podatnikiem podatku VAT, w ustawowym terminie.

4. Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, w szczego6lnosci dokumentacji kadrowej
i ptacowej w przypadku zatrudniania pracownikow, o ile zostanie to zlecone przez Uzytkownika
w ramach ustug dodatkowych.

5. Przesylanie Uzytkownikowi poczta elektroniczng informacji o wysokosci podatkow i skladek na
ubezpieczenia spoteczne do zaptaty, zgodnie z Harmonogramem.

6. Przesytanie Uzytkownikowi poczta elektroniczng wydruku Podatkowej Ksiggi Przychodow
i Rozchodéw, w formacie PDF (dotyczy Uzytkownikow obowigzanych do prowadzenia KPiR) albo
wydruku Ewidencji Przychodéw Zryczaltowanych, w formacie PDF (dotyczy Uzytkownikéw
rozliczajacych si¢ w formie ryczattu).

7. Przestanie pocztg elektroniczng wydruku rejestru VAT, w formacie PDF (dla Uzytkownikéw bedacych
aktywnymi podatnikami VAT).

8. Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, nieobjetych zaméwionym zakresem ustug,
w szczegdlnosci dokumentacji kadrowej i ptacowej w przypadku zatrudniania pracownikéw albo
zlecenie tych czynno$ci Operatorowi w ramach ustug dodatkowych.

9. Operator zapewnia wsparcie techniczne w dni robocze w godzinach 9-17. Operator gwarantuje rowniez
mozliwo$¢ kontaktu z ksiggowa w godzinach 9-17 w dni robocze. Dane kontaktowe sa dostepne na
stronie internetowej Serwisu.

1. Warunki wykonywania Uslug

1. Uzytkownik zobowigzany jest do systematycznego 1 terminowego wgrywania do Serwisu
elektronicznych wersji dokumentow dotyczacych kosztéw i zakupdw oraz wystawiania faktur
sprzedazy 1 wgrywania elektronicznych wersji dokumentéw sprzedazy detalicznej w postaci
miesigcznego raportu fiskalnego niezbgdnych do dokonywania ksiggowan.

2. Uzytkownik obowiagzany jest zapewni¢ odpowiednig jako$¢ elektronicznych wersji dokumentow
(zwane dalej EWD) tak aby byl mozliwy wyrazny odczyt danych na nich zawartych (czytelnosc).
Elektroniczne wersje dokumentéw winny by¢é wiernym tzn. kompletnym 1 czytelnym
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odzwierciedleniem ich papierowej wersji. Papierowe wersje dokumentéw uzytkownik przechowuje
i archiwizuje samodzielnie.

3. Zalecanym formatem dla EWD jest format PDF w rozdzielczo$ci minimum 300 dpi.
4. Jednostkowy rozmiar dla wprowadzonego EWD nie moze przekroczy¢ 5 MB.

5. W razie wprowadzonych nieczytelnych elektronicznych wersji dokumentéw Uzytkownik zobowigzany
jest do ponownego ich wprowadzenia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt Il 2-4 powyze;j.
Nieczytelnos¢ EWD zostanie zakomunikowana Uzytkownikowi w formie powiadomienia widocznego
w Serwisie lub przez ksiggowa telefonicznie, badz za posrednictwem poczty e-mail.

6. Dokumenty wgrane przez Uzytkownika po terminie okre$lonym w pkt IV beda ksiggowane w trybie
PILNE lub Express, a Operator pobierze za to dodatkowa optate zgodnie Tabelg Optat. Operator nie
gwarantuje zaksiggowania wprowadzonych z opdznieniem dokumentéw lecz dolozy nalezytej
starannosci, aby dokumenty te zostaly zaksicgowane do danego okresu ksiegowego. W innym
przypadku wprowadzone z opoOznieniem dokumenty zostang zaksiggowane w okresie kolejnym,
a Operator sporzadzi wymagane korekty pobierajac za to optaty zgodnie z Tabelg Optat.

7. W przypadku braku wprowadzenia w terminie jakichkolwiek dokumentéw 1 niemoznos$ci
uwzglednienia dokumentéw wprowadzonych z opodznieniem, Operator sporzadzi w odpowiednim
terminie deklaracje wykazujace w odpowiednich pozycjach warto$¢ ,,0”, a w przyszlym okresie
zaksieguje wprowadzone z op6znieniem dokumenty oraz sporzadzi wymagane korekty, pobierajac za to
optaty zgodne z Tabela Optat.

8. O ile wprowadzenie z opdznieniem dokumentow powodowaé beda konieczno$¢ zlozenia deklaracji
korygujacej, to ustuga ta bedzie dodatkowo platna, zgodnie z Tabelg Optat.

I11. Obowiazki Uzytkownika

1. Wystawianie w Serwisie dokumentoéw potwierdzajacych sprzedaz.

2. Biezace rejestrowanie zaptat dokonywanych przez kontrahentow Uzytkownika na rzecz Uzytkownika
oraz przez Uzytkownika na rzecz jego kontrahentow, a takze zaptat naleznosci o charakterze
publicznoprawnym, w tym podatkow i sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

3. Terminowe wgrywanie do Serwisu EWD dotyczacych kosztow, zakupow i terminowe wystawianie
dokumentow sprzedazy oraz przechowywanie oryginalnych dokumentéw w swojej siedzibie.

4. Powiadomienie wlasciwego urzedu skarbowego o adresie przechowywania dokumentacji rachunkowej
wskazanej w punkcie 3 powyze;j.

5. Jesli jest to wymagane przepisami — sporzadzanie spisu z natury oraz dokonywanie jego wyceny.

6. Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, w szczegdlnosci dokumentacji kadrowej
i ptacowej w przypadku zatrudniania pracownikéw, o ile nie zostato to zlecone Operatorowi w ramach
ustug dodatkowych.
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IV. Harmonogram prac dla Pakietu FM LEX VIP

Lp. Operator Uzytkownik Czynnos¢ Dzien
Obsluga ksiegowa

1. X Werywanie do Serwisu dokumentoéw ksiggowych na biezaco Na biezaco
2. X Termin wgrania ostatnich dokumentéw do Serwisu 10-ty

3. X Ksieguje dokumenty ksiggowe 15-ty

4, X Przekazuje informacje o wysokosci podatku PIT do zaplaty 19-ty

5. X Przekazuje informacje o wysokos$ci podatku VAT do zaptaty 19-ty

6. X Placi podatek PIT 20-ty

7. X Sporzadza i wysyla deklaracj¢ podatkowa VAT 20-ty

8. X Ptaci podatek VAT 25-ty

Obstuga placowo-kadrowa (wynagrodzenie platne do konca miesigca kalendarzowego)

Przesyta informacj¢ konieczng do naliczenia plac (bonusy,

1. X nieobecnosci, zwolnienia lekarskie, urlopy lub informacje 25-ty
o ich braku)

2. X Przesyta liste ptac do Uzytkownika 30-ty

3. X Placi wynagrodzenie na rachunek bankowy pracownika 30-ty

4, X Przesyta informacj¢ o sktadkach ZUS i podatku do zaptaty 10-ty

5. X Placi sktadki ZUS 10-ty

6. X Ptaci podatek PIT-4 20-ty

Obstuga placowo-kadrowa (wynagrodzenie platne w kolejnym miesigcu kalendarzowym)

Przesyta informacj¢ konieczng do naliczenia plac (bonusy,

1. X nieobecnosci, zwolnienia lekarskie, urlopy lub informacje 5-ty
0 ich braku)

2. X Przesyta listg ptac do Uzytkownika 10-ty

3. X Placi wynagrodzenie na rachunek bankowy pracownika 10-ty

4, X Przesyta informacj¢ o sktadkach ZUS i podatku do zaptaty 15-ty

5. X Placi sktadki ZUS 10-ty

6. X Ptaci podatek PIT-4 20-ty

V. Oplaty dla Pakietu FM LEX VIP

Pelna lista optat dla Pakietu FM LEX VIP jest zawarta w Tabeli Optat.
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Zalacznik 4 — Tabela Oplat

Tabela oplat dla firm korzystajacych z ustug FM LEX

Tabela wazna od dnia: 15 lutego 2019

Spis tresci:
1. Optaty za opcje i ustugi Pakietu FM LEX Podstawowego

2. Optaty za opcje i ustugi Pakietu FM LEX Rozszerzonego
3. Optaty za opcje i ustugi Pakietu FM LEX VIP
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Oplaty za Pakiet FM LEX Podstawowy

Optata abonamentowa jest pobierana z gory za pierwszy okres rozliczeniowy.

a) Naliczenie 285 punktow

a) Podstawowa oplata miesigczna za Pakiet FM LEX Podstawowy wynosi 285 PLN i obejmuje:

b) Zaksiggowanie do 100 dokumentéw z grupy FM (FM Mobile, FM World) miesigcznie

€) Zaksiggowanie do 20 dokumentéw spoza grupy FM LEX (przyktadowo paliwo, leasing,

najem kurier, wyjazdy, inne)

d) Wykonanie ustug wyspecyfikowanych w Zataczniku nr 1 pkt. |

b) Dodatkowe funkcjonalnosci i ustugi dla Pakietu FM LEX Podstawowego:

Lp. Pozycja Optlata PLN Ilosé
/ m-c punktéw

Pakiet pdzne zamknigcie miesigca -

1 ; e 50
(do dnia 17- go nastgpnego miesigca)

2 Monitoring brakujacych kosztow (po dostarczeniu dokumentow) 25 25
Opieka nad ptatnosciami - rozliczanie zaptat i monitowanie (20

3 75 75
szt.)

4 Dodatkowa licencja dla asystentki / fakturzystki 15 15

c) Oplaty dodatkowe dla Pakietu FM LEX Podstawowego:

L.p. Pozycja Oplata PLN / m-c | Ilo$¢ punktow
1 |Paczka dokumentow 10 szt. 80 80
Proporcjonalnie

Doradztwo ksiggowe telefoniczne i mailowe, kontakt z ksiegowa do

2 | (za 1 godzing) optata naliczana proporcjonalnie do wykorzystanego 160 wykorzystanego
Czasu Czasu

160 pkt/60 min

3 | Doradztwo prawno-podatkowe 275 275
Obstuga kontroli skarbowych w zakresie sktadania wyjasnien na

4 . . . . 275 275
wezwanie organow skarbowych (poza pakietami)

5 Ksiggowanie op6znionych dokumentow (od 11-ego do 17-go 60 )
wiacznie)

6 | Ksiggowanie faktur walutowych — doptata (dok) 16 16

7 | Obshuga metody kasowej (20 szt.) 80 80

8 | Opinie doradcy podatkowego (za 1 godzing) 275 275
Podatkowe rozliczenie wspolnika w spotkach jawnych, cywilnych i

9 . . o 49 49
partnerskich, od drugiego wspolnika

10 | Optata za pelnomocnictwo dla ksiggowej — optata skarbowa 17 -
Korekta deklaracji podatkowych i sporzadzenie pozostatych

11 . 49 49
deklaracji

12 Zglaszanie oraz .aktuallzaqa danych w urzedach, sprawozdawczos¢ 160 160
GUS (za 1 godzing)

13 | Rozliczanie przychod6éw z innych zrodet 160 160

14 | Obstuga kadrowa (pracownik) 55 55
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15 | Obstuga ptacowa — etat (pracownik) 55 55
16 | Obstuga ptacowa — UCP (umowa) 33 33
Przygotowanie umowy zlecenia / umowy o dzieto z rachunkiem (za
17 . 17 17
kazda umowe)
18 | Zgloszenia i przygotowanie zmian dokumentow ZUS 49 49
19 Korekta naliczenia listy ptac i inne korekty wynikajace z winy 49 49
Uzytkownika (za kazda osobe)
Przygotowanie dokumentu DRA (w przypadku pakietu ponizej 10
20 o 80 80
pracownikow)
Przygotowanie kalkulacji PIT-4 (w przypadku pakietu ponizej 10
21 o 80 80
pracownikow)
Sporzadzenie rocznych deklaracji PIT z ptac (PIT4R, PIT-8AR,
22 | PIT-11) - sporzadzenie dokumentow, drukowanie, wystanie do 180 180
Klienta
Proporcjonalnie
. . . do
24 Pozosta?e prace ksiggowe za godzing - optata naliczana 160 wykorzystanego
proporcjonalnie do wykorzystanego czasu czasu
160 pkt/60 min
24 | Dodatkowa licencja do systemu 25 25
Oplaty administracyjne dla Pakietu FM LEX Podstawowego:
L.p. Pozycja Oplata PLN Tlos¢
punktow
Wystanie do uzytkownika faktury poczta (zamiast eFaktury) 10 -
2 Monit telefoniczny o zaptate faktury (10 dni po terminie i 1 -
- 5
potem co 10 dni)
3 Wysylka poczta monitu / wezwania do zaptaty faktury (10 dni o5 -
po terminie i potem co 10 dni)
4 Optata za wznowienie ustugi z powodu braku ptatnosci 100 -
* Wszystkie podane ceny sa cenami netto i zostanie do nich doliczony VAT w wysokosci 23%.
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1.

Oplaty za Pakiet FM LEX Rozszerzony

Optata abonamentowa jest pobierana z gory za pierwszy okres rozliczeniowy.

b)

a)
b)
c)

Naliczenie 385 punktow

najem kurier, wyjazdy, inne)
d)

Wykonanie ustug wyspecyfikowanych w Zataczniku nr 2 pkt. |

c) Dodatkowe funkcjonalnosci i ustugi dla Pakietu FM LEX Rozszerzonego:

Podstawowa oplata miesi¢czna za Pakiet FM LEX Rozszerzony wynosi 385 PLN i obejmuje:

Zaksiggowanie do 100 dokumentéw z grupy FM (FM Mobile, FM World) miesigcznie
Zaksiegowanie do 20 dokumentdéw spoza grupy FM LEX (przyktadowo paliwo, leasing,

Lp. Pozycja Oplata PLN Tlosé
/ m-c punktow

Pakiet pdzne zamknigcie miesigca

1 ; L 50 -
(do dnia 17- go nastgpnego miesigca)

2 Monitoring brakujacych kosztow (po dostarczeniu dokumentow) 25 25
Opieka nad ptatnosciami - rozliczanie zaptat i monitowanie (20

3 75 75
szt.)

4 Dodatkowa licencja dla asystentki / fakturzystki 15 15

d) Oplaty dodatkowe dla Pakietu FM LEX Rozszerzonego:

L.p. Pozycja Oplata PLN /m-c | Ilo$¢ punktow
1 | Paczka dokumentow 10 szt. 80 80
Proporcjonalnie

Doradztwo ksiggowe telefoniczne i mailowe, kontakt z ksiggowsa do

2 | (za 1 godzing) optata naliczana proporcjonalnie do wykorzystanego 160 wykorzystanego
Cczasu Cczasu

160 pkt/60 min

3 | Doradztwo prawno-podatkowe 275 275
Obstuga kontroli skarbowych w zakresie sktadania wyjasnien na

4 . . . . 275 275
wezwanie organow skarbowych (poza pakietami)

5 Ksiggowanie op6znionych dokumentéw (od 11-ego do 17-go 60 )
wlacznie)

6 | Ksiggowanie faktur walutowych — doptata (dok) 16 16

7 | Obstuga metody kasowej (20 szt.) 80 80

8 | Opinie doradcy podatkowego (za 1 godzing) 275 275
Podatkowe rozliczenie wspolnika w spotkach jawnych, cywilnych i

9 . . s 49 49
partnerskich, od drugiego wspélnika

10 | Optata za pelnomocnictwo dla ksiggowej — oplata skarbowa 17 -
Korekta deklaracji podatkowych i sporzadzenie pozostatych

11 . 49 49
deklaracji

12 Zglaszanie oraz .aktuahzaCJa danych w urzgdach, sprawozdawczos¢ 160 160
GUS (za 1 godzing)

13 | Rozliczanie przychodow z innych zrodet 160 160

14 | Obstuga kadrowa (pracownik) 55 55
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15 | Obstuga ptacowa — etat (pracownik) 55 55
16 | Obstuga ptacowa — UCP (umowa) 33 33
Przygotowanie umowy zlecenia / umowy o dzieto z rachunkiem (za
17 . 17 17
kazda umowe)
18 | Zgloszenia i przygotowanie zmian dokumentow ZUS 49 49
19 Korekta naliczenia listy ptac i inne korekty wynikajace z winy 49 49
Uzytkownika (za kazda osobe)
Przygotowanie dokumentu DRA (w przypadku pakietu ponizej 10
20 o 80 80
pracownikow)
Przygotowanie kalkulacji PIT-4 (w przypadku pakietu ponizej 10
21 o 80 80
pracownikow)
Sporzadzenie rocznych deklaracji PIT z ptac (PIT4R, PIT-8AR,
22 | PIT-11) - sporzadzenie dokumentow, drukowanie, wystanie do 180 180
Klienta
Proporcjonalnie
. . . do
24 Pozosta?e prace ksiggowe za godzing - optata naliczana 160 wykorzystanego
proporcjonalnie do wykorzystanego czasu czasu
160 pkt/60 min
24 | Dodatkowa licencja do systemu 25 25
Oplaty administracyjne dla Pakietu FM LEX Rozszerzonego:
L.p. Pozycja Oplata PLN Tlos¢
punktow
Wystanie do uzytkownika faktury poczta (zamiast eFaktury) 10 -
Monit telefoniczny o zaptate faktury (10 dni po terminie i -
- 15
potem co 10 dni)
3 Wysytka pocztg monitu / wezwania do zaptaty faktury (10 dni o5 -
po terminie i potem co 10 dni)
4 Optata za wznowienie ustugi z powodu braku ptatnosci 100 -
* Wszystkie podane ceny sa cenami netto i zostanie do nich doliczony VAT w wysokosci 23%.
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2. Oplaty za Pakiet FM LEX VIP

Optata abonamentowa jest pobierana z gory za pierwszy okres rozliczeniowy.

e) Podstawowa oplata miesigczna za Pakiet FM LEX VIP wynosi 485 PLN i obejmuje:

a) Naliczenie 485 punktow

b) Zaksiggowanie do 100 dokumentéw z grupy FM (FM Mobile, FM World) miesi¢gcznie

€) Zaksiggowanie do 20 dokumentéw spoza grupy FM LEX (przyktadowo paliwo, leasing,

najem kurier, wyjazdy, inne)

d) Wykonanie ustug wyspecyfikowanych w Zataczniku nr 3 pkt. I

f) Dodatkowe funkcjonalnosci i ustugi dla Pakietu FM LEX VIP:

Lp. Pozycja Optlata PLN Ilosé
/ m-c punktéw

Pakiet pdzne zamknigcie miesigca

1 ; L 50 -
(do dnia 17- go nastgpnego miesigca)

2 Monitoring brakujacych kosztow (po dostarczeniu dokumentow) 25 25
Opieka nad ptatnosciami - rozliczanie zaptat i monitowanie (20

3 75 75
szt.)

4 Dodatkowa licencja dla asystentki / fakturzystki 15 15

g) Oplaty dodatkowe dla Pakietu FM LEX VIP:

L.p. Pozycja Oplata PLN /m-c | Ilo$¢ punktow
1 | Paczka dokumentow 10 szt. 80 80
Proporcjonalnie

Doradztwo ksiggowe telefoniczne i mailowe, kontakt z ksiggowsa do

2 | (za 1l godzing) optata naliczana proporcjonalnie do wykorzystanego 160 wykorzystanego
Cczasu Cczasu

160 pkt/60 min

3 | Doradztwo prawno-podatkowe 275 275
Obstuga kontroli skarbowych w zakresie sktadania wyjasnien na

4 . . . . 275 275
wezwanie organow skarbowych (poza pakietami)

5 Ksiggowanie op6znionych dokumentéw (od 11-ego do 17-go 60 )
wlacznie)

6 | Ksiggowanie faktur walutowych — doptata (dok) 16 16

7 | Obstuga metody kasowej (20 szt.) 80 80

8 | Opinie doradcy podatkowego (za 1 godzing) 275 275
Podatkowe rozliczenie wspolnika w spotkach jawnych, cywilnych i

9 . . s 49 49
partnerskich, od drugiego wspélnika

10 | Optata za pelnomocnictwo dla ksiggowej — oplata skarbowa 17 -
Korekta deklaracji podatkowych i sporzadzenie pozostatych

11 . 49 49
deklaracji

12 Zglaszanie oraz 'aktuahzaCJa danych w urz¢dach, sprawozdawczo$é 160 160
GUS (za 1 godzing)

13 | Rozliczanie przychodow z innych zrodet 160 160
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14 | Obstuga kadrowa (pracownik) 55 55
15 | Obstuga ptacowa — etat (pracownik) 55 55
16 | Obstuga ptacowa — UCP (umowa) 33 33
Przygotowanie umowy zlecenia / umowy o dzieto z rachunkiem (za
17 . 17 17
kazdg umowe)
18 | Zgloszenia i przygotowanie zmian dokumentow ZUS 49 49
19 Korekta naliczenia listy ptac i inne korekty wynikajace z winy 49 49
Uzytkownika (za kazda osobg)
Przygotowanie dokumentu DRA (w przypadku pakietu ponizej 10
20 o 80 80
pracownikow)
Przygotowanie kalkulacji PIT-4 (w przypadku pakietu ponizej 10
21 i 80 80
pracownikow)
Sporzadzenie rocznych deklaracji PIT z ptac (PIT4R, PIT-8AR,
22 | PIT-11) - sporzadzenie dokumentow, drukowanie, wystanie do 180 180
Klienta
Proporcjonalnie
. . . do
24 Pozosta%e prace ksiggowe za godzing - optata naliczana 160 wykorzystanego
proporcjonalnie do wykorzystanego czasu czasu
160 pkt/60 min
24 | Dodatkowa licencja do systemu 25 25
Oplaty administracyjne dla Pakietu FM LEX VIP:
L.p. Pozycja Optlata PLN Ilos¢
punktow
Wystanie do uzytkownika faktury poczta (zamiast eFaktury) 10 -
2 Monit telefoniczny o zaptate faktury (10 dni po terminie i -
. 15
potem co 10 dni)
3 Wysylka poczta monitu / wezwania do zaptaty faktury (10 dni o5 -
po terminie i potem co 10 dni)
4 Optata za wznowienie ustugi z powodu braku ptatnosci 100 -
* Wszystkie podane ceny sa cenami netto i zostanie do nich doliczony VAT w wysokosci 23%.
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Zalacznik 5

Umowa na swiadczenie ustug ksiegowych w ramach ksiegowosci
internetowej FM Lex sp. z 0.0.

Dotyczy: zawarcia umowy na §wiadczenie uslug ksiegowych
1. Dane Uslugodawcy :

FM LEX Sp. z o.0.

Ul. Grzegorza Piramowicza 15/20, 90-254 1.6dz

KRS: 0000697538, NIP: 7252230128

REGON: 368420990

2. Dane Uslugobiorcy:

Lp. Pozycja
Nazwa firmy Ustugobiorcy
1
Adres prowadzenia dziatalnosci (ulica, budynek, lokal, kod pocztowy, miasto)
2
NIP
3

3. Umowa o uruchomienie ustugi ksiegowej na pakiet (zaznaczy¢ wlasciwe):

Zaznac Pakiet Opis Cena netto
m FM LEX Podstawowy Obstuga ksiegowa KPiR / ryczalt 285
i FM LEX Rozszerzony Obstuga ksiegowa KPiR / ryczatt 385
o FM LEXVIP Obstuga ksiggowa KPiR / ryczatt 485
4. Data rozpoczecia obshugi od miesiac/rok .........

5. Oswiadczenia dotyczace korzystania z pakietow FM LEX
Wyrazenie ponizszych zgod i oswiadczen jest dobrowolne, ale niezbedne do korzystania z pakietow ksiggowych.

FM Lex z siedzibg w Lodzi, adres: ul. Grzegorza Piramowicza 15/20, 90-254 £.6dz, wpisana do rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla Lodzi-Srédmiescia w Lodzi, XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS 0000697538, e-mail:
fmlex@fmworld.com, tel. 48 22 100 44 46, jako administrator danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych, bedzie przetwarzat dane osobowe Ustugobiorcy, ktore Ustugobiorca udostgpnia w niniejszej umowie, jak rowniez takie,
ktore zostang udostgpnione FM Lex sp. Z 0.0. przez Ustugodawce za zgoda Ustugobiorcy, w dowolny sposob w terminie pdzniejszym w
zwigzku z wykonywaniem zawartej z Ustugobiorca Umowy na ustugi ksieggowe w serwisie www.fm-lex.pl, jak i Regulaminu serwisu FM
Lex (dalej: Umowa), a obejmujace w szczeg6lnosci imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, imiona rodzicow, adres e-mail, numer telefonu,
numer PESEL, date¢ urodzenia. Przetwarzanie bedzie mialo miejsce wylacznie w zwiazku 1 w celu prawidlowej realizacji postanowien
Umowy oraz w przypadku, gdy jest to niezbgdne dla wypelnienia prawnie usprawiedliwionych celow realizowanych przez FM Lex sp. z 0.0.
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, na co Ustugobiorca wyraza zgode poprzez podpisanie niniejszej umowy.
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FM Lex sp. z 0.0., jako administrator danych osobowych, informuje o tym, ze:

1) Podanie przez Ustugobiorce danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek niezbedne dla zawarcia i prawidlowej realizacji
postanowien Umowy.

2) W kazdym czasie Ustugobiorca posiada prawo dostgpu do udostgpnionych przez siebie danych osobowych.

3) Uslugobiorca posiada prawo cofniecia niniejszej zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem,
przetwarzania ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. W przypadku, gdy dane, co do ktorych Ustugobiorca
cofnat zgode na ich przetwarzanie sa niezbedne do $wiadczenia ustug na podstawie Umowy, wowczas cofnigcie zgody bedzie
traktowane jako o$wiadczenie o wypowiedzeniu Umowy.

4)  Dane osobowe Ustlugobiorcy beda przetwarzane przez FM Lex sp. z 0.0. przez okres trwania zawartej z Ustugobiorca Umowy,
chyba ze dalsze przetwarzanie bedzie niezbedne do wywigzania si¢ przez FM Lex sp. z 0.0. z prawnego obowiazku
wymagajacego dalszego przetwarzania lub do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

5)  Ustugobiorca posiada prawo zadania od FM Lex sp. z 0.0., jako administratora danych osobowych, sprostowania swoich danych
osobowych, ich usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i prawo

do przenoszenia danych, z zastrzezeniem ewentualnego powstania skutkow opisanych w punkcie 3) powyze;j.

6) Ustugobiorca posiada prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Niniejszym Uslugobiorca wyraza zgode:
a. na otrzymywanie od FM Lex Sp zoo. informacji handlowych za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej, w tym na uzywanie

dla celéw marketingowych udostgpnionego przez Uslugobiorc¢ na rzecz FM Lex sp. z o0.0. telefonu lub innego
telekomunikacyjnego urzadzenia koncowego;

tak/nie

Zgody, o ktorych mowa powyzej mozna zmieni¢ w serwisie fm-lex.pl, telefonicznie pod nr tel. tel. 48 22 100 44 46, pisemnie
wysylajac wiadomo$¢ e-mail na adres _fmlex@fmworld.com w tresci podajac imig i nazwisko.

Podpisujac umowe Ustugobiorca o§wiadcza, iz:

a. zapoznat si¢ z Regulaminem serwisu fm-lex.pl dostepnym w ramach systemu sprzedazowego Fm World, oraz ustug ksiggowych
i podpisujac umowg akceptuje jego trescé;

b. jest $wiadom faktu ze niniejsza umowa jest jednoczes$nie oferta w rozumieniu art. 66 § 1 KC. W przypadku przyjecia niniejszej

oferty przez FM Lex sp. z 0.0. z siedziba w Lodzi, ktore nastapi poprzez utworzenie konta w systemie FM World, umowa migdzy
Ustugobiorcg i FM Lex sp. z 0.0. zostanie zawarta na warunkach ustalonych trescia niniejszej oferty oraz Regulaminu.

Podpisy o0sob reprezentujacych Ustugobiorce

Podpisy o0sob reprezentujacych Ustugodawce
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